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Regulament privind administrarea paginii web oficiale
a Agentiei Relatii Funciare gsi Cadastru in refeaua
Internet

I Dispozitii generale

1. Prezentul Regulament este elaborat pentru reglementarea procesului de
administrare si mentinere a paginii web oficiale a Agentiei Relatii Funciare
si Cadastru in conformitate cu legislatia in vigoare.

2. Regulamentul are menirea de a spori transparenta in desfasurarea activitétii
in realizarea politicii statului in domeniul relatiilor funciare, cadastrului,
geodeziei, cartografiei, geoinformaticii, precum si asigurarea corespunderii
paginii oficiale in reteaua Internet, ca sursa de informare de acces public.

3. Adresa electronica la care poate fi accesatd pagina oficiald a Agentiei Relatii
Funciare si Cadastru este www.arfc.gov.md.

4. Accesul la informatia plasatd pe pagina web oficiala este gratuit si cu acces
liber.

II Cerintele privind continutul informational plasat pe pagina-web
IL.I Obiectivele care urmeazd a fi atinse in urma credrii paginii oficiale:
1. Asigurarea accesului la informatie privind activitatea autoritagii

2. Transparentd in procesul de elaborare si‘adoptare a deciziilor



3. Actualizarea permanentd a datelor de contact, organigramei, a informatiilor
relevante, reglementérilor legale -

4. Operativitate in perceptia si solutionarea interpelarilor adresate conducerii,
subdiviziunilor si institutiilor publice subordonate cu respectarea procedurii de
petitionare

ILII Informatiile obligatorii ce urmeaza a fi plasate:

1.Informatii generale privind denumirea autoritatii, organigrama, conducerea si
subdiviziunile, functiile si atributiile fiecdreia, numerele si adresa de contact,
institutiile subordonate, orele de program de primire a petitiilor si modalitatea de
inscriere la audienta a cetétenilor.

2.Lista bazei normative care reglementeaza activitatea Agentiei Relatii Funciare si
Cadastru si instutitiilor publice subordonate.

3. Datele privind transparenta in procesul decizional care se referi la :

- Proiectele de acte normative: inifierea elaborarii proiectelor de decizii,
consultarea publica, rezultatele acesteia, deciziile adoptate

- Informatia despre coordonatorul procesului de consultare publica, regulile interne
de organizare a procedurilor de consultare publicd si raportul anual privind
transparenta procesului decizional

- Rapoartele privind activitatea anticoruptie

- Prezentarea programelor cu finantare de la bugetul de stat si de executare a
acestora

- Informatia privind procedura de achizitii publice cu toate etapele acestora
4. Datele privind bugetele planificate si executarea acestora, indicatorii de baz.

5.Informatii privind evenimentele oficiale organizate in cadrul autorititii, precum
si rezultatele acestora, date privind vizitele oficiale si deplasirile de serviciu ale
conducerii sau reprezentantilor autoritatii.

6.Anunturi privind functiile publice vacante, cerinte, rezultatele fiecirei probe si
afisarea candidatului ce a promovat concursul.

7. Colaborarea internationald, date privind programele si proiectele de asistentd
tehnicd de care a beneficiat autoritatea, organismele internationale in activitatea
carora participd autoritatea publica.



8. Lista actualizati a specialistilor certificati: evaluatori si ingineri cadastrali.
I1. III Tipul informatiei destinate publicarii:

1. Informatiile textuale se vor publica in format Adobe(*pdf), MS Word(*doc,
*docx), se admite utilizarea fontului Arial, Helvetica, Sans-Serif (MS Sans
Serif), Courier (Courier New), Times New Roman, Tahoma, Verdana, se
evita utilizarea fontului cursiv si sublinierea textului

2. Informatiile textuale care contin si tabele inserate MS Word(*doc, *docx),
Excel(*xls)

3. Informatiile grafice se prezintd in formatele: gif, jpg(jpeg) sau png si sa nu
depédseascd marimea de 500-350 pixeli si s fie Insotite de texte alternative,
care sd nu depédseasca 100 de caractere

4. Informatiile video se prezintd in : mpeg, avi, sau flv

5. Informatiile audio se prezinti in format:mp3 sau wav

III Subiectii implicati in administrarea si publicarea continutului de pe pagina
web

1.Administratorul continutului informational
2.Furnizorii de informatii
3.Operatorul tenhico-tehnologic

LI Administratorul continutului informational este persoana desemnatd prin
ordinul directorului general al Agentiei Relatii Funciare si Cadastru, pentru
coordonarea, redactarea si plasarea materialelor prezentate de catre furnizorii de
informatii.

Sarcinile administratorului de continut sint urmitoarele:

promovarea paginii web oficiale;

suportul informational al paginii;

colectarea, redactarea si pregétirea materialelor pentru publicare;
colaborarea cu furnizorii de informatii;

actualizarea permanenta a informatiilor si retragerea lor;

receptionarea mesajelor si solicitarilor utilizatorilor prin posta electronici si
directionarea lor subdiviziunilor responsabile.
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Furnizorii de informatii sint subdiviziunile din cadrul Agentiei, institutiile publice
subordonate , precum si intreprinderile de stat in care Agentia exerciti functia de
fondator, care prezintd spre publicare informatia veridica si actuald din domeniul
administrat.



Obligatiile furnizorilor de informatii:

a. prezentarea informatiei veridice in formatul corespunzitor in termeni
proximi sau la solicitarea administratorului continutului informational

b. asumarea raspunderii privind continutul informational al materialului
prezentat spre publicare

c. colaborarea si verificarea procesului de plasare a informatiei, precum si
rezultatul acestuia

Operatorul tehnico-tehnologic este desemnat prin ordinul Agentiei Relatii
Funciare si Cadastru, pentru buna functionare i securitatea informationali a
paginii web.

Sarcinile operatorului tehnico-tehnologic sunt:

managementul serviciilor interactive si ale specificatiilor tehnice ale paginii
intretinerea si administrarea de sistem a paginii web

asigurarea securitatii si stabilitatii functionarii paginii web

determinarea si actualizarea cerintelor tehnice fati de partea functionali a
paginii oficiale
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IV Modalitatea de prezentarea si publicare a informatiilor

Furnizorii de informatii prezintd din proprie initiativd sau la solicitarea
administratorului continutului informational, spre publicare informatiile ce
urmeazd a fi plasate pe pagina oficiald. Cerintele ce urmeazi a fi respectate de
catre furnizori la prezentarea materialelor spre publicare:

-prezentarea informatiei in corespundere cu formatele stabilite si traducerea
acestora in caz de necesitate

-documentele prezentate si aiba titlu complet si si fie remis administratorului de
continut prin reteaua internd intranet (NAG -public)

-solicitarea publicarii informatiilor pe pagina web oficiald va fi efectuati conform
scrisorii-tip din anexa nr.1, transmisd prin intermediul postei electronice oficiale
(Microsoft Outlook), la urmétoarea adresa: info@arfc.gov.md

Administratorul de continut receptioneaza informatia, inscrie scrisoarea de
solicitare Intr-un registru electronic de evidentd a managementului informational al
paginii web, verifica continutul §i in caz de necorespundere intoarce materialele
spre rectificare furnizorilor de informatii.



Publicarea informatiei este efectuatd de cétre administratorul de continut.

In caz de necesitate este posibila rectificarea si/sau suplinirea continutului publicat
la cererea autorului.

V Dispozitii finale

Rolul acestui regulament este de asigura o pagind oficiald in reteaua Internet
functionald, informativd si cognitivd pentru cei ce o acceseazi. Pagina web
constituie o sursi oficiald de informatie si continutul acesteia trebuie sa fie legal,
veridic si sd reprezinte opinia autorititii.



Anexa nr. 1

Catre Serviciul informare

§i comunicare cu mass-media

(completat de ciitre administratorul continutului informational)

Scrisoare de solicitare privind publicarea pe pagina web

Prin prezenta, directia/sectia/serviciul, ...........cocoiiiiiiiiiiiiiiiiiii
solicitd publicarea pe pagina web a urméitoarei informatii..................... In

compartimentul.....................

Informatia a fost remisd prin reteaua intranet la adresa......

Solicitantul...... (numele,functia §i datele de COMACE)....uevueerrenrrnenoroncnsreorassencsonasnsens ,
mi oblig sa fiu rdspunzétor de continutul informatiei prezentate spre publicare.

Data:



